Rl N T.C.
S 3 HATAY VALILIGI
" il Milli Egitim Midiirligii

Say1 :38786405-918.01-E.6217046 27.03.2018
Konu : 2018/7 is Saglig1 ve Giivenligi
Mali Thtiyaglarinin Yonetimi Genelgesi

e  KAYMAKAMLIGINA
(Ilge Milli Egitim Miidiirliigii)

illgi : a) 6331 Sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu,
b) 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

¢) Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Miudiirliigiiniin 2014/16 sayili Genelgesi,
¢) Maliye Bakanhgi Biit¢e ve Mali Kontrol Genel Midiirliigiince yayimlanan Analitik

Biitge Siniflandirmasina Iliskin Rehber.

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati birimleri ile okul ve kurumlarinda, Is Saglig1 ve
Giivenligi uygulamalari; ilgi (a) Kanun ve ilgi (¢) Genelge dogrultusunda Isyeri Saglk ve
Gtivenlik Birimi Daire Bagkanliginca yiiriitiilmektedir.

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati birimlerinde, ilgi (a) Kanun geregince "Risk
Degerlendirme Ekipleri" tarafindan isveren/isveren vekillerinin koordinasyonunda riskler
degerlendirilerek, MEBBIS ISGB modiiliine veri girisleri yapilmakta, sisteme girilen risklerin
giderilmesi i¢in mali kaynak ihtiyac1 dogmaktadir.

Risk ve tehlike yonetimine bagli mali ihtiyaglarin; ciddi ve yakin tehlike arz etmesi
durumlar dikkate alinarak karsilanabilmesi amaciyla, MEBBIS ISGB modiilii “Kurum Risk
Tabanh Odenek Girisi” ekran1 veri girisine agilmistir. Risk skorlarinin, tehlikeli ve ¢ok
tehlikeli olmasi (15...25) olmasi halinde 2018/7 sayili Genelge geregince Bakanligimizca
odenek ihtiyaglarinin belirlenmesi ¢alismasi baslatilmistir.,

MEBBIS ISGB modiiliinde, risk degerlendirmesine bagli olarak ortaya ¢ikan 6denek
taleplerinin yonetiminde, asagida siralanan adimlar Oncelik sirasina gore yapilacaktir. Bu
adimlarda belirtilen formlar ve dosya isimlendirme sistemine aykir1 yapilan basvurular
il veya flce Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan red edilecektir. Bu red islemi sebebiyle
odenek tahsisinde yasanacak gecikmeler esnasinda herhangi bir kazal/is kazasi1 olmasi
halinde Dbelirtilen usule uygun evrak gondermeyen okul/kurum miidiirligii sorumlu
olacaktir.

26-30 Mart 2018 tarihleri arasinda Okul/Kurumlardaki risk degerlendirme ekip
tiyeleri gilincellenecek ve her zaman giincel tutulmasi saglanacak. Okuldan ayrilanlar risk
degerlendirme ekibinden ¢ikarilip aninda yeni gorevlendirme yapilacaktir.

1) ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Yapacag islemler

a) Tlgedeki tiim okullara yonelik asagida belirtilen gruplarda yer alan personellere "risk
degerlendirmesi nasil yapilir" konulu seminer diizenlenecek. Seminerler tamamlanmadan,
Okul Miidiirliikleri 6denek talebinde bulunmayacak ve ilge Milli Egitim Midiirliiklerindeki
yapilmis olan 6denek taleplerini komisyon marifeti ile red edecektir.

1. Grupta, Okul Miidiirlerine risk degerlendirme semineri diizenlenecek (4 saat),
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2. Grupta, ISG Islemlerinden sorumlu Miidiir yardimeilarina risk degerlendirme semineri
verilecek (4 saat),
3. Grupta, Okul/Kurumlardaki risk degerlendirme ekip tiyelerine seminer verilecek (4 saat),

Egitime katilanlar yoklama ¢izelgesini imzalayacak. Seminerde anlatilan konularin
¢iktist, ilge ISG Biiro Yoneticisi ve Ilge Isveren Vekili olan Sube Miidiirii tarafindan
imzalanacak ve yoklama ¢izelgeleriyle beraber arsivlenecek. Egitim alanlarin okulu, isim soy
isim, TC kimlik numaralar1 ve okuldaki gérevlerini iceren liste, Il Milli Egitim Midiirliigiine
gonderilecektir. Bahse konu gérevlilerden egitimlere keyfi olarak katilmayanlar hakkinda flge
Milli Egitim Miidiirliiklerince arastirma/inceleme yapilacak ve arastirma/inceleme sonucu il
Milli Egitim Miudirligi Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimine génderilecektir. Bu adimdaki
islemler 1-20 Nisan 2018 tarihleri arasinda tamamlanacaktir. T

b) Milli Egitim Bakanligi Destek Hizmetleri Genel Midiirliigiiniin 23/02/2018 tarih ve
3907107 say1l1 2018/7 nolu is Saglig1 ve Giivenligi Mali ihtiyaglarinin degerlendirilmesi i¢in
il ve Ilge Milli Egitim Miidiirliigiinde Degerlendirme Komisyonu kurulacaktir.

flce Komisyonun iiye yapisi; ilce Milli Egitim Miidiiriinin Baskanliginda, Tlge Isveren
Vekili olan Sube Miidiirii, Destek Hizmetlerinden Sorumlu Sube Midiirii, Tlge Is Sagligi ve
Giivenligi Biiro Yoneticisinden (sekreterya) olusacak sekilde olacaktir.

il Komisyon yapisi; il Milli Egitim Miidiiriiniin Baskanhiginda, ilce isveren Vekili olan Sube
Miidiirii, Destek Hizmetlerinden Sorumlu Sube Miidiirii, 11 Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
Koordinatoriinden(sekreterya) olusacak sekilde olacaktir.

Kararlar oy c¢oklugu ile alinacaktir. Oylarin esitligi halinde flge Milli Egitim Miidiiriiniin
karar1 belirleyici olacaktir. ilge Milli Egitim Miidiirliigiinde olusturulan komisyonun karar
verme noktasinda teknik bilgiye ihtiyag duymasi halinde, goriis alinmasi i¢in il Milli Egitim
Midiirliigiinden veya Kaymakamlik Oluru ile diger kamu kurumlarindan (Belediye,
tiniversite, vs...) teknik personel talebinde bulunulacaktir. Bu adimdaki islemler 1-20 Nisan
2018 tarihleri arasinda tamamlanacaktir.

2) Okul/Kurum Miidiirliiklerinin Yapacag islemler

a) Okul/Kurumdaki riskler, okul risk degerlendirme ekibi tarafindan gozden gegirilecek
ihtiyag duyulanlar ve mebbis ISG Modiiliindeki "Kurum Risk Degerlendirme Islemleri"
meniisii altindaki "Kurum Risk Degerlendirme Giincelleme" béliimiinden kayitlar revize
edilecek/giincellenecek. Termin tarihi ge¢mis olan riskler i¢in makul siirelerde yeni termin
siireleri girilecektir. Risk skoru 15-25 araliginda olsa dahi termin siiresi gegmis olan riskler Il
ve Ilge Milli Egitim Miidiirliigiiniin "Risk Tabanh Odenek Onaylama Ekram" ekraninda
goriilemeyeceginden, termin siiresinin revize/giincelleme ile ileri bir tarithe alinmasi
gerekmektedir.

b) Risk degerlendirmesi siirekli takip edilmesi gereken yapiya sahip olmasi sebebiyle degisen
sartlara bagl olarak yeni riskler ortaya ¢ikabileceginden yeni olusan risklerin mebbis isg
modiiliine girilmesi yasal zorunluluktur.

¢) Risk siddeti 15-25 araliginda olmayan riskler abartilarak 15-25 araligina tasinmaya
calisilmayacaktir.

d) Makine veya tezgah alimi i¢in 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Makine ve tezgah
alimlari, bagh olunan ilgili genel midirliikten talep edilecektir. Ancak risk unsuru bulunan
makineler, Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saghk ve Giivenlik Sartlar1 Yénetmeligi geregi
giivenli hale getirilmesi i¢in 6denek talebinde bulunulacaktir. Alinacak tedbirlere ragmen
giivenli hale getirilemeyen makine ve tezgahlar kullamim disi birakilacak ve asla
kullanilmayacaktir.

e) Okuldaki satin alma komisyonu tarafindan imzalanmis Form1 deki (okul/kurumdaki
satinalma komisyonuna uygun sayida imza hanesi agilarak forml okul/kuruma
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uyarlanacaktir) tehlikenin etkisiz hale getirilmesi i¢in yapilmas: gerekenler kisminda
anlatilanlarin yapilabilmesi i¢in dogru “Analitik biitce numaras1” yazilmasina dikkat
edilmelidir. Dogru biitge numarasin1 bulmak i¢in Maliye Bakanlig1 Biitge Mali Kontrol Genel
Miidiirligiiniin “Analitik Biitge Simiflandirmasina fliskin Rehber” dikkatlice incelenmelidir.

f) Her bir risk i¢in ayr1 ayri olmak iizere Okul/Kurum satin alma komisyonu tarafindan,
piyasa arastirmasi yapilarak (proforma faturalar ile belgelenecek) olusturulan yaklasik
maliyet ile ilgili tutanak komisyon {iyeleri tarafindan imza altina alinacak ve incelemelerde
goriilmek tizere okulda arsivlenecektir. Yaklasik maliyet fiyat belirleme ¢alismasinin, Hizmet
Yeterlilik Belgesi olan firmalardan teklif alinarak yapilmasina 6zen gosterilecektir.

3) Odenek Talebi icin Okul/Kurumdan il¢ce Milli Egitim Miidiirliigiine Ust Yaz1 Ekinde
Gonderilecek Evraklar
a) Okuldaki satin alma komisyonu tarafindan imzalanmis Form1
b) Odenek Talebinde bulunulmus olan her bir risk igin;

b.1 -Uzaktan, yakindan, ti¢ farkli agidan ¢ekilmis 5 adet fotograf,

b.2-Satinalma komisyonu tiyeleri tarafindan imzalanmus, {i¢ ayr1 firma teklifinin yer

aldig1 yaklagik maliyetin yazili oldugu tutanak.

b.3-Ilgili riskin, Okul/Kurum risk degerlendirme ekibi tarafindan imzalanmis sureti,
Yukaridaki 3.a - 3.b.1- 3.b.2 ve 3.b.3 maddelerindeki materyaller tek *.pdf dosyasinda
bilrlestirilec.ek ve dosya adi olarak “BarkodNumarasi_A.pdf” olarak belirlenecektir.
(Ornek; Iskenderun Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesindeki bir risk icin:
154280BRK000001_A.pdf)

“BarkodNumarasi_A.pdf” ismi ile olusturulan dosya DYS' den tist yaz1 ekinde ilge
Milli Egitim Midiirliigiine gonderilecektir.

4)ilce Milli Egitim Miidiirliigiindeki Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Odenek
Talebinin/Taleplerinin Red Edilmesi Halinde filce Milli Egitim Miidiirliigiinden
Okul/Kuruma Ust Yaz1 Ekinde Gonderilecek Evraklar

flge Milli Egitim Midiirliigiindeki Degerlendirme Komisyonu, Okul/Kurumdan
gonderilen “BarkodNumaras1_A.pdf’ dosyasi i¢indeki 3.a ve 3.b maddelerindeki belgeleri
inceleyecek. Analitik Biitge Siiflandirmasina iliskin rehberdeki biitge kodlar1  ile
uyusmayan, yersiz, abartilh veya ihtiyaci karsilamayacak kadar az olan talepleri red
edecektir.

flce Milli Egitim Miidiirliigiindeki komisyon tarafindan Red edilmis olarak imzalanmis

Odenek talepleri ile ilgili Form4, DYS' den iist yazi1 ekinde Okul/Kurum Midirligiine
gonderilecektir.

5)ilce Milli Egitim Miidiirliiglﬁndel_(i Degerlendirme Komisyonu Tara_fmdan Odenek
Talebi Kabul Edilen Riskler I¢in lice Milli Egitim Miidiirligiinden II Milli Egitim
Miidiirliigiine Ust Yazi1 Ekinde Gonderilecek Evraklar
flge Milli Egitim Miidiirliigiindeki komisyon tarafindan kabul edilmis olarak imzalanmis
Form3, il Milli Egitim Midiirlugiine gonderilecektir.

6)il Milli Egitim Miidiirliigiindeki Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Odenek
Talebinin/Taleplerinin Red Edilmesi Halinde il Milli Egitim Miidiirligiinden ilce Milli
Egitim Miidiirliigiine Ust Yaz1 Ekinde Génderilecek Evraklar

flge Milli Egitim Midiirliiklerinden gelen Form3 incelenecek,  Analitik Biitce
Smiflandirmasina iligkin rehberdeki biitge kodlart ile uyusmayan, yersiz, abartili veya
ihtiyaci karsilamayacak kadar az oldugu degerlendirilen 6denek talepleri red edecektir.
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il Milli Egitim Miidtrlugiindeki komisyon tarafindan Red edilmis olarak imzalanmis
talepler i¢in Formé6, iist yaz1 ekinde Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine génderilecek, ilge Milli
Egitim Midiirliikleri de Okul/Kurum Miidiirliiklerine génderecektir.

7)il Milli Egitim Miidiirliigiindeki Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Odenek
Talebinin/Taleplerinin Kabul Edilmesi Halinde Il Milli Egitim Miidiirliigii Tarafindan
Diizenlenecek Evraklar

flge Milli Egitim Miidiirliigiinden gelen Form 3 incelenecek, kabul edilen talepler i¢in
form 5 doldurularak arsivlenecektir.

8)Odenek Tahsis Edildikten Sonra Okuldan, ilce Milli Egitim Miidiirliigiine Ust Yazi
Ekinde Gaderilecek Evraklar

Odenek harcanip risk kabul edilebilir seviyeye diistiriildiikten en geg 15 giin sonra;
a)Odenegin harcanmasi sonras1 durumunu gosterir Form2
b) Risk’in kabul edilebilir seviyeye diistiigiinii gosterir;;

b.1 -Uzaktan, yakindan, ti¢ farkli agidan ¢ekilmis 5 adet fotograf,

b.2-Tlgili riskin kabul edilebilir seviye diistiigiinii gosterir, Okul/Kurum risk
degerlendirme ekibi tarafindan imzalanmuis risk degerlendirme evrakinin sureti,
Yukaridaki 8.a - 8b.1 ve 8.b.2 maddelerindeki materyaller tek *.pdf dosyasinda
lgirlcstiriiccek ve dosya adi olarak “BarkodNumarasi1_B.pdf” olarak belirlenecektir. (Ornek;
Iskenderun  Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesindeki bir risk icin:
154280BRK000001_B.pdf)

“BarkodNumarasi_B.pdf” ismi ile olusturulan dosya DYS' den iist yaz1 ekinde Ilge
Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilecektir.

9)Okul/Kurum ve ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Dikkat etmesi Gereken Genel
Husular

Okul/Kurum Miidirliigii tarafindan mebbis isg modiilinde “Kurum Risk Tabanh
Odenek Girisi” yapildigi halde; ilce Milli Egitim Mudirliigine gonderilen 4.b
maddesindeki dosyaya dogru dosya adi yazilmamasi, dys tiist yazisi ekinde 3. maddede
belirtilen eklerin gonderilmemesi nedeniyle 6denek talebinin lge Milli Egitim Miidiirliigi
tarafindan ge¢ degerlendirmeye alinmasi sebebiyle olusacak sorumluluk Okul Miidiirligiinde
olacaktir.

Okul/Kurum Miidiirliigii tarafindan doldurulan forml1' de analitik biitce numarasimnin
dogru yazilmamasi, yersiz, abartili, ihtiyac1 karsilamayacak kadar az, belgeye dayali yaklasik
fiyat arastirmasina dayanmayan 6denck talepleri Ilce Milli Egitim Miidiirliigiindeki komisyon
tarafindan red edilecektir. Bu durumda dogabilecek sorumluluk Okul/Kurum Miidiirligiinde
olacaktir. Odenek talebin belirtilen gerekgelerle Il Milli Egitim Midiirliigii tarafindan red
edilmesi sebebiyle gecikmelerden dogan sorumluluk Okul Mudirliigii ile denetim
sorumlulugunu tam olarak yerine getirmeyen ilge Milli Egitim Miidiirliigiindeki komisyon
tiyelerinde olacaktir.

Okul/Kurum  Miidirliikleri  okullarinda  bulunan Is Saghg ve  Giivenligi
uygunsuzluklarmin giderilmesi i¢in yapilan c¢alismalarda, yiiklenicilerin Il Milli Egitim
Miidiirliigiince yayimlanan s Saghigi ve Giivenligi Kurul Kararlarinda belirtilen tedbirlerin
alinarak yapilmasini izlemek ve gerekenleri yaptirmakla sorumludurlar.

Okul/Kurum Miidiirliikleri ile ilce Milli  Egitim Miidiirliikleri
"BarkodNumarasi_A.pdf"" ve "BarkodNumarasi_B.pdf" dosyalarimm hem elektronik
ortamda hemde kagt formunda dosyalacak ve istenildiginde i1 Milli Egitim
Miidiirliigiine incelenmek iizere sunacaktir.
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a)Okul/Kurum Mudiirliikleri her aymn 1-15 arasinda taleplerini i¢eren Forml ve diger
evraklar1 Ilge Milli Egitim Mudiirliikklerine gonderecektir.

b)ilge Milli Egitim Miidiirliiklerindeki Degerlendirme Komisyonu ayni ayin 15-30’u arasinda
talepleri degerlendirecek. Red edilenler ilgili Form4' i ilgili okula, kabul edilenler ise
Form3'ii Il Milli Egitim Midiirliigiine génderecektir.

¢)il Milli Egitim Mudirliiklerinde olusturulan degerlendirme komisyonu sonraki aym 1-15°i
arasinda onay veya red islemini yapacak, degerlendirme komisyonu gerek gérmesi halinde
yerinde inceleme yaptiktan sonra onay/red islemini yapacaktir. Red edilen 6denek talepleri
icin Form6' y1 Ilge Milli Egitim Midiirliiklerine, Tlge Milli Egitim Miidiirliikleri de,
Okul/Kurum Midiirliigiine Form6' y1 génderecektir. 11 Milli Egitim Midirligi de kabul
edilen 6denek talepleriyle ile ilgili Form5'i dolduracak ve dosyalanacaktir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Kemal KARAHAN
Vali a.
i1 Milli Egitim Miudiirt

Ekler :

1) 2018/7 Nolu Is Sagligi ve Giivenligi Mali Thtiyaclarinin Yonetimi Genelgesi
2) Analitik Biitce Smiflandirmasma iliskin Rehber

3) 6 adet form

DAGITIM

Bilgi ve Geregi

Tiim Ilge Kaymakamliklarina
(Ilge Milli Egitim Midiirliigii)
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